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Технічне завдання для закупівлі послуг організації заходу "Стратегічна зустріч менеджменту 2025"
Локація: Київська область 
Формат надання послуг: офлайн
Дата проведення заходу: 15-19 січня 2025 року.
Кількість учасників: 95 осіб. 
Кількість надавачів послуг: в рамках даного тендеру буде відібрано 1 переможця.
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Розклад заходу:(таймінг події може змінюватись)
15.01.2025
14:00 – заїзд учасників
14:30 – 15:30 – обід
19:30 – 23:00 – вечеря
16.01.2025
Конференц зал великий (для 95 учасників)- на весь день
До 10:00 – сніданок
11:30 – 12:00 – каво перерва 1
13:30 – 14:30 – обід
16:00 – 16:30 – каво перерва 2
19:30 – 20:30 – вечеря

17.01.2025
Конференц зал великий - на весь день
До 10:00 – сніданок
11:30 – 12:00 – каво перерва 1
13:30 – 14:30 – обід
16:00 – 16:30 – каво перерва 2
19:30 – 20:30 – вечеря

18.01.2025
До 10:00 – сніданок
Виїзд частини учасників до 12:00

Конференц зал малий на весь день (для 15 учасників)
11:30 – 12:00 – каво перерва 1 (для 15 учасників)
13:00 – 14:00 – обід (для 15 учасників)

19.01.2025
До 10:00 – сніданок
Виїзд решти учасників до 12:00

Вимоги до конференц-зали:
- велика конференц-зала розрахована на 95 осіб, площа приміщення має бути достатня для розміщення  учасників театром + стіл для спікера(площа не менше, ніж 2 метри квадратних на одного учасника), в залі має бути 95 пляшок води 0,5л на кожен день;
- мала конференц-зала (за можливості) розрахована на 15 осіб, площа приміщення має бути достатня для розміщення  учасників театром + стіл для спікера(площа не менше, ніж 2 метри квадратних на одного учасника), в залі має бути 15 пляшок води 0,5л на день;
Обидві зали:
- оснащення кондиціонером; 
- оснащення генератором(який забезпечує освітлення та обігрів приміщення на випадок відключень світла)
- оснащення бездротовим інтернет-звʼязком;
- оснащення ноутбуком, комп’ютерною мишею, клікером, мікрофонами(2 шт), колонками, мультимедійним проєктором, екраном;
- наявність фліпчарту (20 листів паперу, маркери).
- наявність вказівників на локації для зручності знаходження конференц-зали та місць харчування.
- наявність укриття у будівлі де планується захід або поруч (в 5 хвилинах пішої ходьби). Укриття має включати можливість розміщення  всіх осіб, що планують бути залученими у заході; 
- знаходження обʼєктів, які можуть бути ціллю для ворожої ракетної атаки, а саме: аеропортів, промислових зон та заводів, мостів, залізничних вокзалів та пунктів перевалки вантажів, складських приміщень, військових обʼєктів та обʼєктів на території яких можуть потенційно знаходитись розселені військові, а також обʼєктів критичної інфраструктури (не менше/ближче ніж 1 км);

Вимоги до організації харчування: (у форматі шведського столу)
*просимо врахувати наявність особливостей харчування(вегетаріанець, веган, дієти, алергія), детальний список надамо ближче до заходу
Обід має містити: суп, гарнір, м’ясо/риба, салат, напій
Вечеря має містити: гарнір, м’ясо/риба, салат, напій
Каво перерва має містити: кава/чай, молоко/лимон, одна солена закуска та два види десерту.
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*“Особливі” страви мають бути позначені відповідно.
*Різні види м’яса не повинні знаходитись в одному посуді.

Проживання:
Заїзд 15.01.2025 о 14:00 
46 двомісних номерів стандарт з двома окремими ліжками та 3 одномісних покращених 
Виїзд 18.01.2025 о 12:00
34 двомісних номери
Виїзд 19.01.2025 о 12:00
3 одномісних покращений  номери та 12 двомісних номерів стандарт з двома окремими ліжками.

Також, потребуємо постійну присутність інженера на локації для допомоги з підключенням та усуненням технічних проблем, якщо такі виникатимуть та івент-менеджера для поточних питань по заходу.

Пропозиції повинні включати:
- фото і опис конференц-зали: розмір, розташування, поверх, кількість місць для сидіння, наявність необхідної апаратури та аксесуарів, вартість оренди погодинно, поденно (можливі варіанти),
- інформацію про розташування закладу, наявність систем пожежної сигналізації, плану евакуації, укриття в закладі або поруч, кількість людей, яку воно вміщує, аварійних виходів з будівлі та з укриття, вентиляція в укритті.
- Інформацію про присутність технічного спеціаліста та івент менеджера на локації протягом заходу. 
- меню харчування (обіди, вечері, кава-брейки - 1 варіант або кілька варіантів кожного пункту однакової загальної вартості), їх вартість.
- Установчі документи юридичної особи або ФОП (виписка з ЄДР, витяг з реєстру платників податків). 
- цінову пропозицію, яка включає всі перелічені в описі заходу послуги, а також всі податки та збори.


[bookmark: _heading=h.30j0zll]Критеріями вибору будуть (максимальний бал - 70):
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Відповідність зали потребам заходу (максимально 15 балів): 
- вміщує відповідну кількість осіб з вказаним способом розсадки, площа, що відповідає вимогам не менше 2 метрів квадратних на особу, та має зазначене оснащення - 15 балів,
- не вміщує відповідну кількість осіб з вказаним способом розсадки та/ або містить меншу площу та не має зазначеного оснащення - 0 балів,
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Розташування та безпечність закладу (наявність та розташування  укриття, безпечність регіону, відсутність критичної інфраструктури поруч з закладом) - (максимально  15 балів)
- наявність систем пожежної сигналізації, плану евакуації, аварійних виходів з будівлі та з укриття, укриття та вентиляція в ньому  – 15 балів;
- відсутність вищеперелічених умов - 0 балів.

Обслуговування заходу: (максимально 10 балів)
- технічний спеціаліст та івент-менеджер присутні на локації протягом всього заходу для вирішення поточних питань – 10 балів.
- відсутність  технічного спеціаліста та івент-менеджер на локації протягом всього заходу для вирішення поточних питань – 0 балів.


Комфортне перебування: (максимально 20 балів)
- можливість надання додаткових послуг, що будуть включенні у вартість проживання, для забезпечення комфортного перебування учасників заходу та їх відновлення – 20 балів
- наявність умов для роботи та відпочинку (Wi-Fi, конференц-зали, зона відпочинку): 10 балів.
- відсутність умов для роботи та відпочинку (Wi-Fi, конференц-зали, зона відпочинку): 0 балів

Харчування (максимум 10 балів)
- запропоноване харчування  включає в себе мінімальні вимоги до харчування з урахуванням особливостей харчування для деяких гостей - 10 балів;
- запропоноване харчування включає лише базовий набір страв без врахування особливостей харчування для деяких гостей - 0 балів.

Поріг для прийняття пропозиції як технічно відповідної складатиме мінімум 40 балів

Вартість – максимум 30 балів.
Фінансовий компонент буде проаналізовано лише для тих постачальників, які пройшли технічну оцінку.
Максимальна кількість балів буде присвоєна найнижчій ціновій пропозиції, за результатами порівняння з іншими фірмами. Всім іншим ціновим пропозиціям буде присвоєно бали у зворотній пропорції до найнижчої ціни; наприклад, [загальний Ціновий компонент] х [найнижча сума] \ [інша сума] = кількість балів за Ціновим компонентом постачальника."
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